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 Repasamos aspectos claves de la Parametrización Inicial.

 Recordamos: Importación AUTOMÁTICA desde MIS 
COMPROBANTES.

 Configuración de mensajes y correos electrónicos automáticos.

 Aspectos a tener en cuenta para configurar clientes y proveedores.

 Funciones de Importación: Extractos bancarios, clientes, 
proveedores, mercadolibre, mercadopago y otros.

 Compartir base de datos para trabajar en equipo: Funciones y paso 
a paso.
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PLATAFORMA INTEGRAL EXPERTA

IMPOSITIVO CONTABLE DE GESTIÓN DE SUELDOS

 IVA
 INGRESOS

BRUTOS
 REGÍMENES

INFORMATIVOS
 GANANCIAS
 LIBRO IVA
 DFE

 DEVENGA-
MIENTOS
AUTOMÁTICOS

 LIBRO DIARIO Y
MAYORES

 PRE-BALANCE
 AJUSTE POR

INFLACIÓN

 CUENTAS
CORRIENTES

 COBROS Y
PAGOS

 RESÚMENES
 FACTURACIÓN
 CHEQUES

 EMISIÓN DE
RECIBOS

 CONTROL DE
CC. SS.

 LIBRO
SUELDOS
DIGITAL
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 DE FORMA MANUAL: Usando solamente el teclado.

CARGA 
DE 

DATOS 
(Comprobantes, 

resúmenes, 
deducciones, 

etc.)

 Importación de datos desde múltiples fuentes: Mis 
Comprobantes, Comprobantes en línea, Mis Retenciones, XLS y 

archivos TXT de casi todas las jurisdicciones IIBB.

 Con ImpoAuto podés programar la importación de Mis 
Comprobantes para que se realice automáticamente cada día 

y vos encuentres los datos de tus clientes ya cargados al 
arrancar tu jornada.
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SOS Contador te presenta:
 Formulario 2002 IVA, 

 SIAP Compras Ventas (ex CITI), 
 Libro IVA Digital, 
 Libro Sueldos Digital,
 CM03 y CM05,

 Archivos xls para el Programa ATP,
Tal como los necesitas para agilizar tus presentaciones.

LIQUIDA-
CIONES AL 
INSTANTE

 SOS Contador cuenta con la automatización del Ajuste Por 
Inflación Contable y Ajuste por Inflación Impositivo
 Asientos contables manuales y semiautomáticos.

 Devengamientos automáticos.
 Mayores, Sumas y Saldos y Balance.
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Podés crear usuarios para tus colaboradores y 
clientes, sin límite y sin costo. 

TRABAJO 
EN 

EQUIPO Podés ofrecer a tus clientes la APP de 
facturación de SOS para sus ventas en 

mostrador. 
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TRABAJO 
EN 

EQUIPO
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TRABAJO 
EN 

EQUIPO
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ASPECTOS A TENER EN CUENTA:

 Cada base tiene un «dueño» o «creador», 
normalmente el titular del estudio.

 Ese «dueño» puede crear otros usuarios, utilizando el 
botón «compartir base». 

 Así otorgará a colaboradores, clientes o colegas la 
posibilidad de acceder simultáneamente a las bases 

que decida compartir, manteniendo siempre el control
sobre los usuarios y permisos otorgados.

 Sólo el «dueño» de una CUIT puede compartir sus 
bases. 

 Los datos de Facturación, Administración de usuarios y 
Administración de CUITs de usuarios Premium (inicio –
configurar usuario y estudio) sólo serán visibles para el 

usuario Premium, y no para sus invitados que sólo 
verán menú inicio – configurar usuario.



TIPO DE
PERMISOS
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Personalizado  Permite personalizar el nivel de acceso.

Full
Todos los permisos disponibles (sólo para la base actual): accede de la misma manera que 

lo hace el usuario propietario.
Accede todas las opciones sin poder modificar datos (sólo para la base actual): ingresa a 

cualquier opción de menú.

No puede crear, modificar ni eliminar nada.

Cliente

Accede a las opciones del menú Inicio (sólo para la base actual): dicho de otra manera, 
puede ingresar ventas, compras, cobros, pagos, manejar cheques e importar archivos. 

También puede acceder al menú gestión y todos sus reportes. Pero no accede a asistentes 
impositivos ni contables.

Data entry Accede sólo a carga de ventas, compras, cobros, pagos y movimientos (sólo para la base 
actual)

App Solo accede a la información vinculada a la App de facturación electrónica.

Extra Full TODOS los permisos para TODAS mis bases, ACTUALES Y FUTURAS: accede de la misma 
manera que lo hace el usuario FULL y lo hará en todas las bases actuales y futuras. 

Auditor
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TIPO DE
PERMISOS
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¿Puedo transferir la propiedad de mi base de datos a
otro contador?

SI
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PARAMETRIZACIÓN INICIAL

TENER A MANO:
- Constancia de 
inscripción A.F.I.P.
- Constancia de 

inscripción II.BB.
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PARAMETRIZACIÓN INICIAL

CONSTANCIA 
AFIP
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PARAMETRIZACIÓN INICIAL

CONFIGURAR CUIT Y 
APP
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PARAMETRIZACIÓN INICIAL

Es importante ingresar y 
tomarnos unos minutos para 

configurar la CUIT
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TRABAJANDO CON LA IMPORTACIÓN DE COMPROBANTES

Periodo 06/2020Botones de 
importación  
exportación

Carga Manual de 
comprobantes (de 

ventas)

Inicio
+ OPCIONES DE IMPO/EXPO + CARGA 

MANUAL + CONFIGURACIÓN
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TRABAJANDO CON LA EDICIÓN DE COMPROBANTES
Información del origen de la importación e imputación 

contable
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TRABAJANDO CON LA EDICIÓN DE COMPROBANTES

DOBLE CLIC EL COMPROBANTE O BOTÓN        PARA 
EDITAR/ABRIR
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TRABAJANDO CON LA EDICIÓN DE COMPROBANTES

FECHA REAL 
DEL 

COMPROBANTE

FECHA PARA 
IMPUTACIÓN 

EN IVA

LA IMPUTACIÓN CONTABLE PUEDE 
MODIFICARSE INDIVIDUALMENTE EN 

CADA COMPROBANTE O:
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PARA 
SELECCIONAR 

TODOS LOS 
COMPROBANTES
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TRABAJANDO CON CLIENTES Y PROVEEDORES
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TRABAJANDO CON CLIENTES Y PROVEEDORES
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TRABAJANDO CON IMPORTACIÓN DE EXTRACTOS
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TRABAJANDO CON IMPORTACIÓN DE EXTRACTOS

¿CÓMO FUNCIONA?



HERRAMIENTAS FACILITADORAS SOS-CONTADOR

TRABAJANDO CON IMPORTACIÓN DE EXTRACTOS

 Fila 1: los cuatro nombres de columnas: Fecha, Descripción, 
Importe y Saldo.

 Fila 2 columna D: el saldo inicial
 Fila 3 y subsiguientes: los movimientos a importar conteniendo 

Fecha, Descripción, Importe y opcionalmente el Saldo del 
extracto
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TRABAJANDO CON IMPORTACIÓN DE EXTRACTOS

 Se buscan números de CUIT y CBU en la columna B "Descripción". Los mismos se 
comparan con las CUIT y CBU ya cargados en la base.

PRIMERO

 Y si no se encuentran CUIT ni CBU coincidentes: Se compara la descripción con el nuevo 
campo "Descripción extracto" de los clientes/proveedores de la base

SEGUNDO

 Si no hay coincidencia con CUIT, CBU o "descripción extracto" en la base: no se importa 
el movimiento y se lo marca como "no procesado"

 Y si no se encontró la "Descripción extracto" en clientes/proveedores: Se compara la 
descripción con el nuevo campo "Descripción extracto" de las cuentas contables.

CUARTO

TERCERO
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TRABAJANDO CON IMPORTACIÓN DE EXTRACTOS

 Se intenta ingresar el importe como COBRO (si es positivo) o PAGO 
(si es negativo) o movimiento de fondos (si es una cuenta contable, 

por ejemplo SIRCREB).
 Si ya existe en la base un cobro/pago con mismo cliente/proveedor, 

misma fecha y mismo importe, no se procesa el movimiento y se lo 
marca como "no procesado"

 Si la fecha del movimiento es distinta de la fecha "período a 
importar", no se procesa el movimiento y se lo marca como "no 

procesado"
 Al finalizar el proceso se descarga un XLS con resultados del 

proceso incluyendo movimientos "no procesados", para poder 
completar la carga del extracto manualmente.

FINALMENTE:
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TRABAJANDO CON IMPORTACIÓN DE MERCADO LIBRE –

MERCADO PAGO
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EN DICIEMBRE SEGUIMOS CON MAS HERRAMIENTAS…
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